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1. O01mue moJ1oKeHus

1.1. Jlns opranuzanuu Habopa oOOy4armuxcs, TMpuemMa JOKYMEHTOB
noctynatomux B ['BIIOY «Tpournkuii mnemgarormyeckuii komwiemk» (manee TIIK),
MPOBEJICHUS 3a4YMCIICHUS B COCTaB oOyuarommxcsi opranusyercs [IpueMHas komuccus.
Hacrosmee [lonoxenne onpenenser Henu U 3a1a4i, a TAKKE PErJIAMEHTUPYET COCTaB,
ITOJIHOMOYUS U MOPSAJOK IeATeNIbHOCTH [ [pueMHON KoMK CCH.

1.2. [IpueMHast KOMHUCCHS B pabOTE PyKOBOJICTBYETCS:

o @enepanbHbiM 3akoHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-®3 «OO0 o6pa3oBaHuU B
Poccuiickont @enepaunm»;

o Ilpuxazom MunuctepctBa oOpazoBanus u Hayku Poccuiickoii denepanuu ot
02.09.2020 Ne457 «OO6 yTBepKIE€HMM TIOpsAAKa MpuemMa Ha oOydyeHHe IO
oOpa3oBaTeIbHBIM MPOTPAMMaM CPEHET0 MPO(PecCHOHANBEHOTO 00pa30BAHUSY;

o IIucekMom MunucrtepctBa oOpa3zoBanus u Hayku PD ot 4 utonst 2015 r. Ne 06-
656  «3akoHOAaTeNbHOE M  HOPMATHBHO-NPABOBOE  OOECIEUYEHHE  CPEIHETO
npodeccuoHanbHOTO 00pa3oBaHUs B 4YacTU IMpUEMa, MEpPeBOJa U  OTYUCICHUS
00y4aromuxcs»;

e UVHBIMH  HOPMAaTHBHBIMU  aKTaMH,  M3JaBAEMbIMM  MHHHCTEPCTBOM
O6pazoBanus u Hayku YensOuHckoit o0nacTu;

o Ycrasom TIIK;

o HacroamuM llomoxenunewm;

o JokanbHbIMU akTamu TIIK.

1.3. OcHoBHoli 3amaueit [IpueMHO# KOMUCCUU sIBIIsIETCA OOeCTieYeHnEe COOMI0ACHUS
mpaB rpaxiaaH Ha oOpa3oBaHue, ycTaHoBIeHHbIX KoHctutynmeit Poccuiickoi
@enepanuu, 3aKkoHOAATENLCTBOM Poccuiickon ®enepanuu, riIaCHOCTH U OTKPBITOCTH
MIPOBEAEHUS BCEX MPOLENYpP HNpHUEMa.

1.4. CocraB Ilpuemuoii komuccun TIIK exerogqHo yTBepKOaercs NPUKA30M
IUPEKTOPA, KOTOPBIN ABISIETCS npeacenareneM [IpueMHol KoMUCCHH.

1.5. Pabory [IlpuemHOil  KOMUCCMHM U  JCJIONPOMU3BOACTBO  OPTraHHU3YET
OTBETCTBEHHBIM CEKpETapb, KOTOpbIM Ha3zHayaerca aupekropoM TIIK w3 ywncna
IIperoaBaTeseu.

1.6. Jns oOecneuenusi pabGothl [lpumemMHOil KoMHccHMM 10 Hauyajna MpueMa
JOKYMEHTOB MPUKA30M JTUPEKTOPA YTBEPKIAECTCS TEXHUUECKUN ITEPCOHAI.

1.7. Cpok moJiHOMOYH TPUEMHON KOMUCCHUM COCTABIISIET KAJICHAAPHBIN IO/,

2. TonskHOCTHBIC 0013aHHOCTH cOTPYAHMKOB [IpnemMHoil KOMHUCCHHT

2.1. Ilpeacenarens [IpueMHO KOMUCCUH:

- PykoBomuT nesatenbHOCTBIO [IprEMHONM KOMUCCHH, OCYILECTBIISIET KOHTPOJIb 3a
pabotoii [IpuemHOM KOMUCCHH.

- PykoBoauT pa3pabOTKONW HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB, PErIaMEHTUPYIOUIIUX
NESITEIIbHOCTD [[prueMHON KOMUCCHUH.

- Hecer oTBeTcTBEHHOCTH 3a coOmtoneHueM mpaui npuema B TIIK u apyrux
HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB 110 ()OPMUPOBAHHIO KOHTUHT€HTA CTY/ICHTOB.



- VrBepxkmaer rpaduk paborel [Ipuemnoit komuccum TIIK wu  mmans
MaTepHaIbHO-TEXHUUECKOr0 00ecreyeHus: mpruema.

- Pacnipenensier o0s3anHOCTH MEX Ty WwieHamu [IpruemMHoOM KoMuCccHH.

- YyacTByeT B co0ece/IoBaHUU C OCTYMAIOIINMH.

- [IpoBoaut npuem rpaxzaan mo Bonpocam noctyrienus B TIIK.

2.2. OtBeTCTBEHHBIN cekpeTaph [IpueMHON KOMUCCHH:

- '0TOBUT MIPOEKTHI MPUKA30B, KACAIOLIUECS OPTaHU3aLUN U IPOBEICHUS IIPUEMA,
TOTOBUT MPOEKTHI JJOKYMEHTOB, periiaMeHTHpytouux padoty [IpuemHoil komuccuu.

- YyacTByeT B pa3paboTKe IUIlaHa MEpONPUATHI MO OpraHU3AlMH IpHeMa
CTYJIEHTOB U €ro pealu3alid, OPraHu3yeT aruTallMoOHHYI0O M NPO(QOpPUEHTAIUOHHYIO
pabory IIpuemMHON KOMUCCHHU.

- Kontponupyer odopmiieHHe y4eTHO-OTYETHOW AOKYMEHTALIMH [0 MpUEMY,
MPaBUIBHOCTH O()OPMIICHUS IMYHBIX J€JT MOCTYNAIOIIHX.

- Bener nepenurcky no BonpocaM npruema 1 HECET 3a HEE€ OTBETCTBEHHOCT.

- OpranusyeT NoAroToBKY OJIaHKOB AOKyMeHTaluu [IpueMHoOl KOMUCCHU.

- Opranmsyer odopmieHue u obecrieyeHHe HEOOXOAUMBIM O000pYyIO0BaHUEM
nomenieHus as padbotsl [IpuemMHol komuccuu.

- O0ecrnieunBaeT COXpPaHHOCTh IOKYMEHTOB U uMmyIiecTBa [IpruemMHoi komuccuu.

- Opranu3yeT MOArOTOBKY M clady JTOKYMEHTOB lIpueMHON KOMHCCUU B OTIEN
KaJIpOB U B apXUB.

- YyacTByeT B co0eceJoBaHUsX C MOCTYHAaIOUUMHU.

2.3. YUnens! [IppeMHON KOMUCCUN:

- PaGoTtator 1moa  pyKOBOJCTBOM OTBETCTBEHHOro cekperaps Ilpuemnoi
KOMHCCHHU.

- Y4uacTBy1OT B 3acefaHusx [[ppeMHON KOMUCCHH.

- OQopMISIOT  TEKYIIYI0 JOKYMEHTalUIi0 1o jesTenbHocTH  [lpuemHoi
KOMHCCHH.

- Y4acTBYyIOT B MOATOTOBKE MOMENIeHUs A paboTsl [IpueMHON KOMUCCHU.

- OpopMIsOT MPOTOKOJBI 3aceaanuil [IlpuemMHol KOMUCCHU.

- [lonroTaBnuBaroT CTeH b 1151 00OBsABICHUN [IpreMHO KOMUCCHH.

- Y4acTBYyIOT B cOOECEI0BAHUHU C MOCTYIAOIINMH.

- [IpoBOJAT KOHCYJIBTAIIMU C TOCTYNAOIIUMU 1O HOPAIKY U IPAaBUIIAM IIPUEMA.

- Y4acTBYIOT B OJIBEJICHUN UTOTOB KOHKYPCHOI'O OTOOpA, TOTOBAT MPEIJIOKEHUS
10 IPOBEICHUIO 3aUUCIIEHUS CTYIEHTOB.

3. Opranusanus padorsl IlpuemMHoii KOMUCCHM

3.1. Opranmzanus pabotel IlpuemMHON KOMHCCHMU JOJKHA OOecleuYnBaTh
cOOJII0/IEHUE TIPaB JIMYHOCTH M BBIIOJIHEHUE TOCYIapCTBEHHBIX TPEOOBAHUI K TPUEMY B
TIIK.

3.2. Pabora IlpuemHoii koMuccuu OQOPMIIAETCS MPOTOKOJIAMHU, KOTOpPHIE
MOJNKCHIBAIOTCS TpeJicelaTeleM U OTBETCTBEHHBIM cekpetapeM [IpuemHoit komuccumu.

3.3. Pemenuss IlpuemHONW KOMHMCCHMM TIPUHMMAIOTCS B COOTBETCTBUU C
JNEUCTBYIOIIUM  3aKOHOAATenbCTBOM  Poccuiickoi  @Penepauuu, HOPMATUBHBIMU
MpaBOBBIMH akTaMu B cdepe obpaszoBanus cyObekToB Poccuiickoit ®enepanuw,



Munnpocsemenus Poccun, MunoOpHayku Poccuu v HOpMaTUBHBIMHU JOKYMEHTaMHU
TIIK.

3.4. OTBeTcTBeHHBIN cekpeTaph [IpremMHoil koMuccuu 00ecTeuynBaeT MOATOTOBKY
MH(OPMAIIMOHHBIX MaTepHaloB, OJAaHKOB HEOOXOJWMOM JOKYMEHTAI[UH, IPOBOJIUT
noa0op TEXHUUYECKOro MEepcoHaa, 00OopyayeT IMOoMelleHue, OOecreurBaeT YCIOBUS
XpaHEHHUs IOKYMEHTOB, TOTOBUT U O()OPMIISIET TEKCThI OOBABICHUM O IPUEME.

3.5. IlpuemMHas KOMHCCHS TMOJATOTABJIMBAET JOKYMEHTBHI, KCEPOKOMUU
CBUJIETENbCTBA 00 aKKpeAUTAlMU M JMIEH3UM Ha MPaBO BeJeHUs o0pa3oBaTeIbHOMN
JESITEIBHOCTU MO COOTBETCTBYIOLIMM HAMPABICHUSIM MOATOTOBKU M CHEIUATBHOCTIM U
pa3Menaer ux Ha uHopmanmonHom crene [IpruemHoit koMmuccum.

3.6. Jlo Hauama 1mpueMa JOKYMEHTOB NpHUEMHAs KOMHUCCHA pa3MelaeT
CleNylonlyl0 MHQOpMalKi0 Ha OQUIMATBHOM caiWTe W WH()OPMAIMOHHOM CTEHJE
npueMHor komuccuun TTIK:

3.6.1. He no3nuee 1 mapra:

® JIMLEH3UIO;

® CBUJETEIBCTBO O N'OCYAAPCTBEHHON aKKpEIUTALINY;

e Vcras TIIK;

e nopsnok npuéma B TIIK Ha cooTBeTCTBYIOUMI YUEOHBIN TOJI;

® [IepeyYeHb CIICLUAIBHOCTEN, 10 kotopbiM  TIIK oObsBasier mnpuém B

COOTBETCTBHH C JUIICH3UEH Ha MPaBOBEACHHS 00pa30BaTEIHHON ACSITENFHOCTH (C
BbljIeNIeHHEeM (PopM MoTydeHusi o0pa3oBaHus (OUHOM, 3204HON );

e TpeboBaHMA K 00pa30BaHUIO, KOTOPOE HEOOXOAMMO JIJIsl TOCTYIUICHHUSI (OCHOBHOE
oO1iee uiu cpeanee (1moyiHoe) obiiee oOpa3oBaHue);

e uHpOPMAIUIO O BOZMOXKHOCTH NMpHUEMA 3asiBICHUN U HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB
B 2JIEKTPOHHO-IIM(PpoBoOii Popme;

e uHpOpPMAIUIO O HEOOXOAUMOCTH MPOXOKIECHUS MOCTYMAOIIUMU 00S3aTEIBHOTO
NPEeIBAPUTEILHOTO MEIUIIMHCKOTO OCMOTpa (00ClieIoBaHHSA) C yKa3aHUEM
nepeyHs J1adopaTOpHBIX U (HYHKIMOHAIBHBIX HUCCIIENIOBaHUH, MEpEUYHs OOMIMX U
JOTIOJIHUTEIIBHBIX MEIUIIMHCKUX MTPOTUBOTIOKA3aHUH.

3.6.2. He mo3auee 1 urons:

e 00IIee KOJUYECTBO MECT JJIsl MpUEMa MO KaXJAOW CHEIMATIbHOCTH, B TOM YHCIIE
0 3a04HOM opmMe 00yUeHus;

® KOJIMYECTBO OFOKETHBIX MECT IJISl MpUEMA MO KaKIOW CHEIUATBHOCTH, B TOM
YHCIie TI0 3a09HOH popMe 00yUeHUs;

® KOJIMYECTBO MECT IO KaXKIOW CHEIHaJbHOCTH MO JOTOBOpaM C OIUIaTON
CTOUMOCTHU 00Oy4eHHUs (MPU UX HAJIUYUK);

e yHPOpPMAIMIO O HAJMYUU OOMIC)KUTHS U KOJIMYECTBE MECT B OOIICKHUTHSIX,
BBIJICTISIEMBIX JIJIS1 MHOTOPOJHUX MOCTYMAOIINX;

e yHpOpMAIMI0O O CTOMMOCTH OOydYeHHs TIO JOoroBopam 00 OKa3zaHUU
00pa30BaTeIbHBIX YCIYT C IMOJHBIM BO3MEIICHUEM 3aTpar;

e oOpaser] JnoroBopa najisi IMOCTYMAlOIMIMX Ha MecTa IO JOroBOpaM C OIUIaTou
CTOUMOCTHU OOYy4EeHMUS;

3.7. B mepuox mpuema JO0KyMeHTOB IlpueMHas KOMHCCHsS €KETHEBHO
UHPOPMHUPYET O KOJUYECTBE MOJAHHBIX 3asBICHUNA U KOHKYpCe Ha MH()OPMAIIMOHHOM



creune TIIK u odurumansHoM caiite, opraHuszyeT (DYHKIIMOHHPOBAHHUE TelePOHHBIX
JIMHUUW 711 OTBETOB Ha Bonpockl 1o npuemy B TIIK.

3.8. Ha xaxaoro mocTynaroliero 3aBOAUTCA JIMYHOE JI€J10, B KOTOPOM XPaHSTCS
BCE CHIaHHblE UM JOKyMeHThl. I[locTymaromemMy TMpu JUMYHOM IPEACTABICHUU
JOKYMEHTOB BBIIAETCS PACIUCKA O IpUEME JOKYMEHTOB.

3.9. IlpueM JOKYMEHTOB PETHCTPUPYETCA B KypHAJIE MO CleHUANbHOCTAM. [0
HayaJla IpueMa JOKYMEHTOB JIMCTHI )KypHaja (’KypHaJIOB) HyMEpPYIOTCS, TPOLUIUBAIOTCS
M OIleYaThIBAIOTCA. B J€Hb OKOHYAaHUA NIpUeMa JOKYMEHTOB 3allMCU 3aKPbIBAKOTCS
YepTOM, IMOAIUCIMHU IIPEACENATENS] U OTBETCTBEHHOIO cekperaps [IpueMHON KoMuCCHU.
XKypHan perucrpanii JOKYMEHTOB ITOCTYHAOIIUX JOJHKEH OTpaXkaTh CIEAYIOIINE
JaHHBIC: JaTy TMpueMa 3agBieHUs, (aMUIUI0, HUMS, OTYECTBO aOUTypHEHTa,
oOpa3oBaHue, Oall1 arrecTara, aJpec MECTOKUTEIbCTBA, NEPEUEHb MPEIOCTaBISAEMbIX
NOKYMEHTOB, 1aTy U HOMEP IIpUKa3a O 3a4MCIICHUU.

KypHasbl peructpaiyu 1 JUYHbIC JIejia TOCTYNAOIIUX XPAHATCS KaK JOKYMEHTBI
CTPOrOM OTYETHOCTH.

3.10. Ilpuém AOKyMEHTOB JJjisi OOY4YEHHS B KOJUICIK IO OYHOHW W 3a0YHOU
dbopmam 00ydeHHs OCYILECTBIAETCS B MOpAJIKe, peaycMoTpeHHoM [lopsiakom npuema
B TTIK Ha cooTBeTCTBYIOIINI yUeOHBIN IO,

4. OruetHocTs IIpeMHoOIl KOMHUCCHH

6.1. 06 wurorax mnpuema llpuemHass KOMHCCHS OTYHMTHIBAETCS HA 3aceJaHUU
nenarorunyeckoro cosera TIIK.

6.2. OT4ETHBIMU JOKYMEHTaMH Pa0OThl IPHUEMHOU KOMHCCHH SIBIISIFOTCS :

- IpUKa3 00 yTBEPKJAEHUU COCTaBa MPUEMHOM KOMHCCHH;

- )KypHaJbl pErUCTPali JOKYMEHTOB MOCTYIAONINX;

- JINYHBIE J€J1a NOCTYIAOMINX;

- IPOTOKOJIBI 3acenanus lIpueMHon komuccuu.

6.3. Ilo odpunmansHOMY 3ampocy CBEJEHHUS O pe3yJbTaTax MpuemMa MOryT ObITh
nepeiaHbl B OpraHbl yIpaBJiIeHHUs] 00pa30BaHUEM, CIYKObI 3aHATOCTU



